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l. Introduccion.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 20 fraccion V de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur, en el cual se hace
mencion sobre la obligacién de los titulares de las dependencias del Poder Ejecutivo
de elaborar y mantener actualizados los manuales e instrumentos necesarios para
el funcionamiento de la institucién a su cargo, se presenta el siguiente Manual de
Procedimientos correspondiente a la Oficina del Titular de Ila Secretaria Ejecutiva
de la Comision de Consolidacion, Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justicia

Penal.

La Oficina del Titular de la Secretaria Ejecutiva, es una unidad administrativa que
estructuralmente se integra por: I) Secretaria Particular; y, II) Unidad de

Transparencia.

El presente Manual de Procedimientos contiene de forma ordenada, secuencial y
detallada, las principales actividades que debera realizar el personal adscrito a la
Oficina del Titular de la Secretaria Ejecutiva en el ejercicio de las atribuciones que
le confiere el Reglamento Interno de la Secretaria Ejecutiva de la Comisién de
Consolidacion, Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para el
Estado de Baja California Sur, y el Manual Especifico de la Oficina del Titular de Ia
Secretaria Ejecutiva, con lo que se pretende construir un marco de referencia y
consulta, que les oriente en el desarrollo de sus funciones.

La actualizacion de este Manual se hara cuando haya algiin cambio en los
procedimientos que en el presentan.
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lll. Objetivo.

El presente manual tiehe como finalidad que la Oficina del Titular de la Secretaria
Ejecutiva cuente con un instrumento normativo que le permita regular sus
actuaciones para el logro de los objetivos Institucionales, asi como orientar al
personal de nuevo ingreso sobre las politicas, normas, estructura y procedimientos
relacionados con las actividades sustantivas de la Oficina del Titular, a fin de
precisar las funciones que tienen asignadas y asi facilitar su incorporacion al area.
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Presentacion de Procedimientos.

1. Coordinacion de sesiones de las Comisiones.

g

o 0 W

Diagnostico y estudios especializados sobre las Instituciones Operadoras del
Sistema de Justicia Penal.

Actualizacion de la informacién en la Plataforma Nacional de Transparencia.
Atencién a solicitudes de informacion.

Control de agenda de trabajo.

Recepcién de correspondencia.
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Oficina del Titular de la Secretaria Ejecutiva

Oficina del Titular de la Secretaria Ejecutiva

Coordinacion de Sesiones de las Comisiones

La Paz, Baja California Sur, 15 de junio de 2026.
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Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacion, Clave del Procedimiento
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia PROC-OTSE-01
Penal para el Estado de Baja California Sur

Nombre_ dgl Procedimiento: Coordinacion de Sesiones de Fecha: 15 de junio de 2026
las Comisiones ]

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10

Oficina del Titular de la Oficina del Titular de la .

Secretaria Ejecutiva Secretaria Ejecutiva Pagina: 1de5 |

Con este procedimiento se busca estandarizar la
metodologia para realizar las sesiones de la Comision de
Consolidacién, Evaluacion y Seguimiento del Sistema de
Objetivo: Justicia Penal, la Comisién Intersecretarial de Ejecucion
Penal y la Comision Intersecretarial del Sistema Integral de
Justicia Penal para Adolescentes.

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion
de la oficina del Titular y Unidades Administrativas de la
Alcance: Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion,
Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para
Baja California Sur.

Reglamento interno de la Secretaria Ejecutiva de la
Comisién de Consolidacion, Evaluacion y Seguimiento del
Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja California
Sur.

Manual General de Organizacion de la Secretaria Ejecutiva
de la Comision de Consolidacion, Evaluacion y Seguimiento
del Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja
California Sur.

Normas de Operacion:

Manual Especifico de Organizacién de la Oficina del Titular
de la Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion,
Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para
el Estado de Baja California Sur.
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Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacion,

Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justicia Clave del Procedimiento:

Penal para el Estado de Baja California Sur PROC-OTSE-01

Nombre del Procedimiento: Coordinacion de Sesiones . _—

de las Comisiones. Fecha: 15 de junio de 2026

Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 1.0

Oficina del Titular de la Oficina del Titular de la Ll :

Secretaria Ejecutiva Secretaria Ejecutiva Pagina: 2de5

Tiempo: 15 dias

Descripcion de Actividades

Documento de

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Instruye a la Unidad
1 Titular de la Secretaria Administrativa correspondiente
Ejecutiva de convocar a sesion, segin el

tema a tratar.

Convoca mediante oficio a los
integrantes de Ia Comision
2 Unidad Administrativa informando el tema a tratar,| Oficios de invitacion
fecha, hora y lugar de la sesion.

Emite el orden del dia de

3 Titular de la Secretaria acuerdo a las instrucciones de la Orden del dia
Ejecutiva persona titular de la Presidencia
Controla el registro de asistencia
4 de los integrantes de la | Registro de asistencia
Comision, a fin de verificar el
quorum legal.
Auxilia en caso de que asi lo
5 requiera, al titular de Ia
Presidencia durante el

desarrollo de la sesion.

Elabora el acta de sesién
6 Unidad Administrativa aprobada por la Comision y la Acta de sesion
turna al Titular de la Secretaria
Ejecutiva para autorizacion.
¢Autoriza el acta de sesion?

7 Titular de la Secretaria Si: Continua al paso 8
Ejecutiva No: Retorna al paso 6

11
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Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Unidad Administrativa

Recaba las firmas en el acta de
sesion de todos los integrantes
de la Comision y les remite
copia.

Titular de la Secretaria
Ejecutiva

Instruye a la Unidad
Administrativa dar seguimiento a
los acuerdos establecidos en el
acta de sesioén.

10

Unidad Administrativa

Analiza los acuerdos
establecidos en el acta de sesion
para determinar si se cumplteron
o si requieren alguna otra accion
para su cumplimiento.

¢ Se dio cumplimiento a todos
los acuerdos?

Sl: Continua al paso 11

No: Retorna al paso 1

11

Archiva el acta y documentacion
de la sesion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacién, ey I
Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justica Clav%gtgg_ g_tl:_g(él_mento.
Penal para el Estado de Baja California Sur
Nombre del Procedimiento: Coordinacion de Sesiones . -
derlstemidhies ' Fecha: 15 de junio de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Oficina del Titular de la Oficina del Titular de la s
Secretaria Ejecutiva Secretaria Ejecutiva Pagina: 4deb
Tiempo 15 dias

Titular de la Secretaria Ejecutiva Unidad Administrativa

INICIO

1 2
Instruye convocar 2| ~Convoca a los
a sesion > integrantes de la
3 Comisién
Emite el orden del dia de [

acuerdo a las instrucciones |<
del titular de la presidencia

.
Controla el registro
de asistencia

o 6

Auxilia al titular de la >| Elabora acta de sesi6n

Presidencia durante el aprobada por la

desarrollo de la sesion Comision L-j
7€

NO

¢Autoriza el acta
de sesion?

i/ o

Recaba firmas y
I remite copias

v
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Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacién,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justica
Penal para el Estado de Baja California Sur

Clave del Procedimiento:

PROC-OTSE-01

Nombre del Procedimiento: Coordinacion de Sesiones . e

de las Comisiones Fecha: 15 de junio de 2026

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10

Oficina del Titular de la Oficina del Titular de la e '

Secretaria Ejecutiva Secretaria Ejecutiva Pagina: 5deb
Tiempo 15 dias

Titular de la Secretaria Ejecutiva

Unidad Administrativa

9

seguimiento a los

Instruye dar
acuerdos

v

1

Analiza acuerdos

NO
i

¢ Se dio
cumplimiento?

Archiva acta y
documentacion
de la sesion

l\/
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Oficio No.

Asunto!

La Paz, Baja California Sur, &

Secretaria de Finanzas y Administracion
Presente

D conformidad » o dispuesto en el
———— ¥y por acuerde del Secretariv General de Cobierno del Estado. | 1Y T
cardcter de Secretario Téonico de dicha Comision, me permito convocar a Ustad, en su calidad de
integrante a s '

Gue s¢ Hevars a cabo el dis aias horas en la \
ubicada en L La Paz, BCS

Asimismo, en cumphmiento a lss hases establecidas me permito anexat a) presente, ef orden del dia
Lajo ol gue se llevard a cabo la sesion antes mencionada

No omite mencionar que, €5 de surmda Importancia contar con su presencia, toda vez que, de o contrario
i se cumpliria con ef qudrurm legal indispensable para la sesidn de la misma, por lo que, solicitamos su
valioso apoyo prara confirmar asistencia a mis tardar antes de las horas del dia —————
— el presente afio, connia € L al wtdfona de oficing ) ———r,
al zelulsr {~—) ——— s al correo electrénicd oo

Sirvotro particular, me despido envidndole un cordial y afectuoso saluda,

Atentaments

Secretario Bjecutivo de fa Comision
de Consalidacitn, Evsluacion y Seguimiento del Sistema de
Justicia Penal pars =l Estado de Baja Califurnia Sur y Secratario Técnico de {3 Comisidn Intersecrersrial
de Ejecucitn Penal en of Estado de Baja Californis Sur

15
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Orden del dia

T e G G 1 1)

Nombre Cargo

LUGAR

HORARIO
FECHA Y HORA
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MINUTA
Invitado especial:
Asistentes para

registro de quorum
y suplentes:

Invitados
Permanentes:

Autoridades
Operadoras del
Sistema de

Ejecucion Penal:

Secretario Técnico:

Protocolo

Orden del dia
1

17
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Clausura de la sesion.
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VIDNILSISY 3G VISTT

eS8 ‘zea )

“La medida original de este formato es tamario México Oficio.”
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Oficina del Titular de la Secretaria Ejecutiva

Oficina del Titular de la Secretaria Ejecutiva

Diagnéstico y estudios especializados sobre las Instituciones
Operadoras del Sistema de Justicia Penal.

La Paz, Baja California Sur, 15 de junio de 2026
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Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacién, Clave del Procedimiento
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia PROC-OTSE-02
Penal para el Estado de Baja California Sur
Nombre del Procedimiento: Diagndstico y estudios
especializados sobre las Instituciones Operadoras del Fecha: 15 de junio de 2026
Sistema de Justicia Penal.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Oficina del Titular de la Oficina del Titular de la
Secretaria Ejecutiva Secretaria Ejecutiva Pagina: 1de 6

Con este procedimiento se busca estandarizar la
Do metodologia para obtener informacion relevante que permita
Objetivo: . . !
emplear estrategias para atender areas de oportunidad en
las instituciones Operadoras del Sistema de Justicia Penal.

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion
de la oficina del Titular y las Unidades Administrativas de la
Alcance: Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion,
Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para
Baja California Sur.

Reglamento interno de la Secretaria Ejecutiva de la
Comisién de Consolidacion, Evaluacion y Seguimiento del
Sistema de Justicia Penal para Baja California Sur.

Manual General de Organizacion de la Secretaria Ejecutiva
de la Comisién de Consolidacion, Evaluacion y Seguimiento
Normas de Operacion: del Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja
California Sur.

Manual Especifico de Organizacién de la Oficina del Titular
de la Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para
el Estado de Baja California Sur.
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Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia
Penal para el Estado de Baja California Sur

Clave del Procedimiento:
PROC-OTSE-02

Nombre del Procedimiento: Diagnostico y estudios

especializados sobre las Instituciones Operadoras del Fecha: 15 de junio de 2026

Sistema de Justicia Penal.

Unidad Administrativa: |Area Responsable: Version: 1.0

Oficina del Titular de la Oficina del Titular de la

Secretaria Ejecutiva Secretaria Ejecutiva Pagina: 2de6
Tiempo: 45 dias

Descripcion de Actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Titular de la Secretaria
Ejecutiva

Plantea un area de oportunidad
o necesidad sobre las
Instituciones Operadoras del
Sistema de Justicia Penal, para
ser analizado por la Unidad
Administrativa correspondiente,
segun el tema del que se trate.

Unidad Administrativa

Determina que a través de un
diagndstico se puede emplear
una estrategia que permita
atender el area de oportunidad o
necesidad planteada.

Instruye a la Coordinacion
correspondiente la elaboracion
de un diagnoéstico, seguiin eltema
planteado.

Coordinacion

Proyecta una estructura
analitica que justifiqué la razén
de ser del diagnoéstico. Debera
describir la coherencia entre el
asunto o necesidad y los
objetivos a lograr, asi como la
metodologia e  informacion
requerida para realizarlo y lo
presenta a la Unidad
Administrativa para su revision.

Proyecto de
diagnostico.
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Documento de

Paso Responsable Descripcion de la Actividad
Trabajo
¢Aprueba el proyecto?
5 Unidad Administrativa Si: Continua al paso 6
No: Retorna al paso 4
¢Autoriza el proyecto?
6 Titular de la Secretaria Si: Continua al paso 7
Ejecutiva No: FIN DEL PROCEDIMIENTO
Presenta el proyecto de
diagnostico a los enlaces del
7 Coordinacion Comité  Técnico de las
Instituciones Operadoras
involucradas en su aplicacion.
Aplica el diagnéstico de acuerdo
a la metodologia establecida.
8
Recibe la informacién obtenida y
turna al auxiliar para ser
9 procesada. Oficio de respuesta
Procesa la informacién y turna la
base de datos a la Coordinacion.
10 Auxiliar de Coordinacion Base de datos
Analiza la informacién contenida
en la base de datos y elabora
11 Coordinacién diagnéstico. Diagnéstico
Presenta diagnostico a la
12 Unidad Administrativa para su
revision.
¢Aprueba el diagnéstico
presentado?
13 Unidad Administrativa Si: Continua al paso 14
No: Retorna al paso 11
23
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Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

14

Titular de la Secretaria
Ejecutiva

¢Autoriza el diagnoéstico
presentado?

Si: Continua al paso 15

No: Retorna al paso 11

15

Coordinacion

Presenta diagnostico a las
Instituciones Operadoras
involucradas.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacion,
Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justica Penal
para el Estado de Baja California Sur

Clave del Procedimiento:

PROC-OTSE-02

Nombre del Procedimiento: Diagnostico y estudios
aspecializados sobre las Instituciones Operadoras del Fecha: 15 de junio de 2026
Sistema de Justica Penal
Ur!ic_iad Administrativa: Area Responsable: Ofi'cina Version: 10
Oficina del Titular de la del Titular de la secretaria —
secretaria Ejecutiva Ejecutiva Pagina: 5de6
Tiempo: 45 dias
Titular de la . <l : . LB o
= - Unidad Administrativa Coordinacion Auxiliar
Secretaria Ejecutiva
( INICIO )
1 \\
Plantea un area de Determina un
oportunidad o diagnéstico
necesidad
W 4
FINAL Instruye la Proyecta una estructura
elaboracion de un >| analitica que justifique
diagnostico el diagnéstico
5
¢Autoriza el g,Apruib'z: \NO
proyecto? proyecto
] 7
Presenta proyecto
al Comité Técnico
25
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Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacion, I \
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justica Penal Clavepggggggcggéento.
para el Estado de Baja California Sur

Nombre del Procedimiento: Diagnostico y estudios

aspecializados sobre las Instituciones Operadoras del Fecha: 15 de junio de 2026

Sistema de Justica Penal )

Unidad Administrativa: Area Responsable: Oficina |yersién: 1.0

Oficina del Titular de la del Titular de la secretaria —

secretaria Ejecutiva Ejecutiva Pagina: 6 de 6

Tiempo 45 dias

it ange i Unidad Administrativa Coordinacion Auxiliar

Secretaria Ejecutiva

8

Aplica diagnostico

9 N 10
Recibe informacion

Procesa
LJ informacién
>| Analiza informacion y
elabora diagnoéstico

14 13 .

.

Presenta diagnéstico

¢ Aprueba el
diagnéstico?

¢Autoriza
diagnéstico?

15

Presenta resultados de
diagnéstico al Titular
de la Secretaria

FINAL
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Anexos

Encuesta diagndstica para personal operador del sistema de justicia penal

1. Planteamiento del problemas

2. Justificacidn:

3. Obijetivos:

4. Operadores del Sistema de Justicia Penal a quien va dirigida 1a encuesta diagnostica:

5. Plan de trabajo:
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Oficina del Titular de la Secretaria Ejecutiva

Jefatura de la Unidad de Transparencia

Actualizacion de la informacién en la Plataforma
Nacional de Transparencia

La Paz, Baja California Sur, 15 de junio de 2026.
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*t/ Comisitn de Consolidacién del

L.
0 Sistema de Justicia Penal
4 para Baja California Sur
Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacién,
Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justicia Clave del Procedimiento:
Penal para el Estado de Baja California Sur PROC-OTSE-JUT-03
Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacién, Clave del Procedimiento
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia PROC-OTSE-JUT-03
Penal para el Estado de Baja California Sur
Nombre del Procedimiento: Actualizacion de la Fecha: | 15 de iunio de 2026
informacién en la Plataforma Nacional de Transparencia ) ©J
Unidad Administrativa: Area Responsable: P
Oficina del Titular de la Jefatura de la Unidad de version: 1.0
Secretaria Ejecutiva. Transparencia Pagina: 1de 5

Con este procedimiento se busca estandarizar la
Obietivo: metodologia para dar cumplimiento a las obligaciones en

Jetivo: materia de transparencia relativas a la publicaciéon de la
informacién del sujeto obligado.

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion
de la Unidad de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva de
Alcance: la Comisién de Consolidacion, Evaluacion y Seguimiento del
Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja California
Sur.

Reglamento interno de la Secretaria Ejecutiva de la
Comisién de Consolidacion, Evaluacién y Seguimiento del
Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja California
Sur.

Manual General de Organizacion de la Secretaria Ejecutiva
de la Comisién de Consolidacién, Evaluacion y Seguimiento
del Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja

Normas de Operacion: California Sur.

Manual Especifico de Organizacién de la Oficina del Titular
de la Secretaria Ejecutiva de la Comisiéon de Consolidacién,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para
el Estado de Baja California Sur.
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_Nombre_(’iel Procedimiento: Act_ualizaci()n de la . Fecha: 15 de junio de 2026

informacién en la Plataforma Nacional de Transparencia

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 10

Oficina del Titular de la Jefatura de la Unidad de

Secretaria Ejecutiva. Transparencia Pagina: 2de5
Tiempo: 30 dias

Descripcion de Actividades

Documento de

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo

Consulta la Plataforma Nacional
1 Unidad de Transparencia |de Transparencia de manera Formatos en archivo
periédica y descarga formatos. electrénico

Solicita la actualizacion y/o
correccién de fracciones a la
2 Unidad Administrativa
correspondiente, segun el tema
del que se trate.

Instruye la actualizacion
y/correccion de fracciones a la
3 Unidad Administrativa Coordinacion correspondiente,
segun el tema del que se trate.

Presenta la informacion
4 Coordinacion actualizada a la Unidad
Administrativa para su revision.

¢Aprueba la informacién?
5 Si: Continua al paso 6.
Unidad Administrativa No: Retorna al paso 4.

¢Autoriza la informaciéon?
6 Titular de la Secretaria Si: Continua al paso 7
Ejecutiva No: Retorna al paso 4
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Paso Ny A
Responsable Descripcion de la Actividad Doc;lrr:s:jt;) de

Registra la informacién en la
7 Coordinacién Plataforma Nacional de
Transparencia.

Envia formatos actualizados con
8 la informacién solicitada a la| Formatos en archivo
Unidad de Transparencia. electronico

Recibe los formatos emitidos por
9 Unidad de Transparencia | las Coordinaciones.

Descarga los comprobantes de Comprobantes de
10 carga ante la Plataforma carga en archivo
Nacional de Transparencia. electrénico

Archiva los comprobantes de
1 carga de informacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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0" Sistema de Justicia Penal
(@\ para Baja Caltfornia Sur
Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacién, L ;
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justica Penal Clﬂ'sgg!g{g?jﬂqf_%gto'
para el Estado de Baja California Sur
Nombre del Procedimiento: Actualizacion de la . -
informacion en la Plataforma Nacional de Transparencia. acha:; 15 de junio de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Oficina del Titular de la Jefatura de la Unidad de ——
Secretaria Ejecutiva. Transparencia. Pagina: 4deb
Tiempo: 30 dias
Titular de la Secretaria Unidad de 4 L L :
Ejecutiva Transparencia Unidad Administrativa Coordinador

( INICIO )

\

Consulta la PNT y

descarga foric:|

3
Solicita Instruye a la 4
actualizacion y/o 5 coordinacion Presenta
correccion de 2| correspondiente la > informacion para
fracciones actualizacion y/o revision
correccion 3 N
6 5 ¢
-
(Autoriza la S _¢Aprueba NO
" formacion > informacion?
NO
7
S Registra la
-

informacién en la PNT

v
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Secretaria Ejecutiva de la
Comision de Consolidacién del

e Sistema de Justicia Penal
v

para Baja California Sur

Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion, s ]
Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justica CI?:vFggg!g{che_gbmrl_%gto'
Penal para el Estado de Baja California Sur

Nombre del Procedimiento: Actualizacion de la . I

informacién en la Plataforma Nacional de Transparencia. Fochs: 1916 junioide’z020

Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 1.0

Oficina del Titular de la Jefatura de la Unidad de ——

Secretaria Ejecutiva. Transparencia. Pagina: 5deb
Tiempo: 30 dias

Titular de la Secretaria aedlls Unidad Administrativa Coordinador

Ejecutiva

Transparencia

Recibe formatos
emitidos

aa

N

L

Descarga los
comprobantes
de carga

11

Archiva
comprobantes de
carga

iv

Envia formatos

actuafiz\ziosj
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NOMBRE CORTO

e — momma s e o R e

Tabla Campos

DESCRIPCION

ESTE CRITERIO APLICS A PARTIR
ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 01204:2020 > |  DEL 24/042023 - En su s.aso

ESTE CRITERIO APUCA A PARTIR DEL 0176472023 -> 4 El sajite Aseais) responsablels) que

i Dencminacidn del Mea’s que, de comformedad con sus |8 il Comité ¢ instancaa 3 Fecha de
£ P! 1]

Emrccio| del peniods que %.vo.‘s&g ﬁm&ogg.uwﬂgﬂ! ..!3309“.:-...5 7 e ! g o ganasain}, Bm.&arvi_mk:.q arr T
14 ke relacnades Co6 ek Yo puatiad de ghew? jcataiage) ayh a ; 0@ § - actualizan la informacion

AXUESAS Para EGC

Nota

Anexos

“La medida original de este formato es tamafio México Oficio.
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SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Frchan ue ixresom _

COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO

Foto.

Secretaria Ejecutivie di Ja Cormsion de Consaliviacion, Evaluacion y Seguimieno dof Sislema de

Qrgarismo Garante: Baja Catifomia Sur
Sujete Obligada:

Justicia Pena
Fechus de registro: =
Nombro de archive: |
Tipts de operacion: Alla
Esttus: TERMINADO
Fecha Terming; I
Registros Cargados Principal; i

Regisiros Cargados Secundanios:

LEY OF TRANSPARENCIA Y ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA DEL £57AD0 DE BAIA

Estvuctura de la Nogrsatividad

Formalo [ Ustsario
e} =0

Normatvidad aplicable
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Oficina del Titular de la Secretaria Ejecutiva

Jefatura de la Unidad de Transparencia

Atencion a Solicitudes de Informacion

La Paz, Baja California Sur, 15 de junio de 2026.
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Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion, Clave del Procedimiento

Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justicia PROC-OTSE-JUT- 04
Penal para el Estado de Baja California Sur

Nombre del Procedimiento: Atencién a Solicitudes de . 2w

Informacion Fecha: 15 de junio de 2026

Unidad Administrativa: Area Responsable: o

Oficina del Titular de la Jefatura de la Unidad de yersion: 1.0

Secretaria Ejecutiva. Transparencia Pagina: 1de5

Con este procedimiento se busca estandarizar la
metodologia para dar atencion a las solicitudes de
informacién presentadas ante la Plataforma Nacional de
Objetivo: Transparencia dirigidas a la Secretaria Ejecutiva de la
Comisién de Consolidacion, Evaluacion y Seguimiento del
Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja California
Sur, a fin de permitir el libre acceso a la informacion.

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accién
de la Unidad de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva de
Alcance: la Comisién de Consolidacion, Evaluacion y Seguimiento del
Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja California
Sur.

Reglamento interno de la Secretaria Ejecutiva de la
Comision de Consolidacién, Evaluacion y Seguimiento del
Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja California
Sur.

Manual General de Organizacion de la Secretaria Ejecutiva
. de la Comisién de Consolidacion, Evaluaciéon y Seguimiento
Normas de Operacion: del Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja

California Sur.

Manual Especifico de Organizacion de la Oficina del Titular
de la Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para
el Estado de Baja California Sur.
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Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacion,
Evaluaci6n y Seguimiento del Sistema de Justicia
Penal para el Estado de Baja California Sur

Clave del Procedimiento:
PROC-OTSE-JUT-04

'Nombre del Procedimiento: Atencion a Solicitudes de

: . Fecha: 15 de junio de 2026

informacion

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10

Oficina del Titular de la Jefatura de la Unidad de

Secretaria Ejecutiva. Transparencia. Pagina: 1de5
Tiempo: 5 a 20 dias

Descripcion de Actividades

Raso Responsable

Descripcién de la Actividad

Documento de
Trabajo

1 Unidad de Transparencia

Recibe la solicitud de
informacién a ftravés de la
Plataforma Nacional de
Transparencia.

Solicitud de
informacion (pdf)

Califica si la solicitud de
informacion es competencia o no
de la Secretaria Ejecutiva.

¢Es competencia?
Si: Continua en el paso 4.
No: Continua en el paso 3.

Notifica al solicitante dentro de
los cinco dias posteriores a
través de la Plataforma Nacional
de Transparencia.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Oficio incompetencia
de solicitud

Turna a la unidad administrativa
correspondiente para dar
atencion a la solicitud de
informacion.

5 Unidad Administrativa

Elabora oficio de respuesta a la
solicitud de informacién y turna
al Titular de la Secretaria
Ejecutiva para su autorizacion.

Oficio de respuesta

(pdf)
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Documento de

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo

¢Autoriza oficio de

6 Titular de la Secretaria respuesta?

Ejecutiva Si: Continua al paso 7.

No: Retorna al paso 5.
Notifica la respuesta al
solicitante a través de la

7 Unidad de Transparencia | Plataforma Nacional de
Transparencia.
Descarga el acuse de respuesta

8 de la Plataforma Nacional de | Acuse de respuesta en
Transparencia. archivo electrénico
Archiva acuse de respuesta.

9

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Sistema de Justicia Penal
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Secretaria Ejecutiva de 1a Comisién de Consolidacion,
Evaluaci6én y Seguimiento del Sistema de Justica Penal
para el Estado de Baja California Sur

Clave del Procedimiento:
PROC-OTSE-JUT-04

_Nombre'c’iel Procedimiento: Atencién a Solicitudes de Fecha: 15 de junio de 2026

informacion )

Unidad Administrativa: |Area Responsable: Version: 10

Oficina del Titular de la Jefatura de la Unidad de ==

Secretaria Ejecutiva Transparencia Pagina: 4deb
Tiempo 5 a 20 dias

Titular de la Secretaria
Ejecutiva

Unidad de Transparencia

Unidad Administrativa

¢Autoriza oficio

INICIO

Recibe solicitud
de informacion a

través de la PLNT/—I

Notifica al
solicitante

¢ Es competencia
de la Secretaria
Ejecutiva?

2
oo

Turna para dar

Elabora oficio

atencion

de respuesta

-

N

de respuesta?
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Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacion,
Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justica Penal
para el Estado de Baja California Sur

Clave del Procedimiento:

PROC-OTSE-JUT-04

Nombre del Procedimiento: Atencién a Solicitudes de ) _

informacion ' Fecha: 15 de junio de 2026

Unidad Administrativa: |Area Responsable: Version: 1.0

Oficina del Titular de la Jefatura de la Unidad de —

Secretaria Ejecutiva Transparencia Pagina: 5de 5
Tiempo 5 a 20 dias

Titular de la Secretaria

Ejecutiva

Unidad de Transparencia

Unidad Administrativa

7

Notifica al
solicitante través
de la PNT

Archiva acuse

FINAL

8
Descarga
acuseL;I
9 l/

| N\
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Anexos

Y
%‘w PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA 1

l.l-' L ?-] L rant E,‘I'.' A YN f BBV T L AT C R IRECE)
= b PRERSENE (A1 ARV T b3RE 3 o fid Sl

L= — ]
ACUSE DE RECIBIDO DE SOLICITUD DE INFORMACION

DATOS DEL SOLICITARTE:
No. OE FOLIC:

=
FEGHA DE PRESENTACION: NN
NOMBRE DEL SOLICITANTE:

SUYJETO OBLIGADRO.

Fonst
INFORMACION SOLICITADA: -

FECHA DE INICIO DE TRAMITE

De conformidad en 1o dispuesto por ol arliculo 135 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pablica del Eslado de Baja Callfornia Sur, su solicitud de accasc a la informacion serd atendida a partir del
din hébil correspondiente, 1a respuesia le deberd sor notificada en un plazo no mayor a quince dias,
conlados a parlir de su presentacion.

Sucralang Livcaliva do b Comrsign de Conschdnnsy, [yamandn y Soosars dor Sigtosul du Jushoa

Excopcionalmente, este plazo podra ampliarse hasta por cinco dias mas cuando existan razones Gls o
motiven. No padrdn involucrarse como Gausales de ampliacion del plazo aguellos molivos que supoegan
negligoncia o desculdo dol sujelo obligado en ol desahogo de la solicitud.

PLAZOS DE RESPUESTA ¥ POSIBLES HOTIFICACIONTS A $U SOLICITUD

RESPUESTA A SU SOLICITUD: 16 dins hatilan I
BN GASO QUE SE REQUIERA MAS INFORMAGION: 3 dinn hilbies —
RESPUESTA §1 SE REQUIERE MAS TIEMPO PARA LOCALIZAR LA

INFORMACIOQN: 20 dias habiles |
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Na. DE FOLIO:

NOMBRE DE SOLICITANTE:
FECHA DE RECEPCION:
FECHA DE RESPUESTA:

RESPUESTA CTORGADA
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PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA I I 1\ I

e 1|
NOTIFICACION DE INCOMPETENCIA Y ORIENTACION

£N ATENCION A LA SOUCITUD DE ACCESO A LA NFORMACION $UBUCA, PRESENTADA OON LS SIGIHENTES DATOS:

Mo. DE FOLIO: e
NOMBRE O DENOMINACION
SOCIAL DEL SOLICITANTE i

MODALIDAD DE ENTREGA DE  Erecuoncs s tevis def Stlonna tie SOMRUS 60 ACCEss a ja WImacon de ks i1

T PR S LA i

LA INFORMACION:

INFORMACION SOLICITADA:

RESPUESTA:

1 odo it
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Oficina del Titular de la Secretaria Ejecutiva

Secretaria Particular

Control de agenda de trabajo

La Paz, Baja California Sur, 15 de junio de 2026.
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Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion, Clave del Procedimiento
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia PROC-OTSE-SP-05
Penal para el Estado de Baja California Sur

tb::t?;;:)re del Procedimiento: Control de agenda de Fecha: 15 de junio de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10
Oficina del Titular de la Secretaria Particular
Secretaria Ejecutiva Pagina: 1de 3
Con este procedimiento se busca estandarizar la
Obietivo: metodologia para realizar el registro, control y coordinacion
Jetivo: de las actividades diarias del titular de la Secretaria
Ejecutiva.
Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accién
Al de la Secretaria Particular de la oficina del titular de
cance:

Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacion,
Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para
Baja California Sur.

Reglamento interno de la Secretaria Ejecutiva de la
Comision de Consolidacion, Evaluacion y Seguimiento del
Sistema de Justicia Penal para Baja California Sur.

Manual General de Organizacion de la Secretaria Ejecutiva
de la Comision de Consolidacion, Evaluacion y Seguimiento
Normas de Operacién: del Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja
California Sur.

Manual Especifico de Organizacion de la Oficina del Titular
de la Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para
el Estado de Baja California Sur.
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para Baja Callfornia Sur
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Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacién,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia
Penal para el Estado de Baja California Sur

Clave del Procedimiento:
PROC-OTSE-SP-05

Nombre del Procedimiento: Control de agenda de

trabajo. Fecha: 15 de junio de 2026

Unidad Administrativa: |Area Responsable: Version: 1.0

Oficina del Titular de la Secretaria Particular erston: '

secretaria Ejecutiva Pagina: 2 de 3
Tiempo: 1 dia

Descripcion de Actividades

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Infforma a la o el secretario
particular de cualquier Vvisita,
reunion o actividad diaria.

Consulta la disponibilidad de
fechas en la agenda.

Proporciona horas y fechas
disponibles al titular de Ila
Secretaria Ejecutiva.

Define fecha y hora a la o el
secretario particular, de acuerdo
a la urgencia del asunto a tratar.

Agenda fecha, hora y asunto.

Formato de agenda

Paso Responsable

1 Titular de la Secretaria
Ejecutiva

2 Secretaria Particular

3

4 Titular de la Secretaria
Ejecutiva

5 Secretaria Particular

6

Confirma cita.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacion,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justica Penal
para el Estado de Baja California Sur

Clave del Procedimiento:
PROC-OTSE-SE-05

lombre del Procedimiento: Control de agenda de trabajo.

Jnidad Administrativa:
ficina del Titular de la
ecretaria Ejecutiva

Area Responsable:
Secretaria Particular

Fecha: 15 de junio de 2026
Version: 1.0
Pagina: 3de3
Tiempo 1 dia

Titular de la Secretaria Ejecutiva

Secretaria Particular

| INICIO |

W

Informa visita,
reunién o actividad

diaria

Define fecha
y hora

N

2
Consulta
> disponibilidad de
fechas
3
Proporciona horas y
fechas disponibles
5
Agenda fecha, hora y
> asunto
6 V

Confirma cita

l

FINAL
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Anexos

AGENDA

Fecha:

Hora:

Lugar o Ublcacion:

Tema:

Observaciones:
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Oficina del Titular de la Secretaria Ejecutiva

Secretaria Particular

Recepcién de Correspondencia

La Paz, Baja California Sur, 15 de junio de 2026.
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rSecretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion, Clave del Procedimiento
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia PROC-OTSE-SP-06
Penal para el Estado de Baja California Sur

Nombre del Procedimiento: Recepcion de . I
Correspondencia Fecha: 15 de junio de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: 2,
Oficina del Titular de la Secretaria Particular Version: 1.0
Secretaria Ejecutiva Pagina: 1de5

Con este procedimiento se busca estandarizar la
Objetivo: metodologia para dar atencion a cada uno de los
) documentos que son recibidos en la Oficina del Titular de la

Secretaria Ejecutiva.

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion
de la Secretaria Particular de la oficina del titular de
Alcance: Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacion,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para
Baja California Sur.

Reglamento interno de la Secretaria Ejecutiva de la
Comisién de Consolidacion, Evaluacién y Seguimiento del
Sistema de Justicia Penal para Baja California Sur.

Manual General de Organizacién de la Secretaria Ejecutiva
de la Comisién de Consolidacién, Evaluacion y Seguimiento
Normas de Operacion: del Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja
California Sur.

Manual Especifico de Organizacién de la Oficina del Titular
de la Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacién,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para
el Estado de Baja California Sur.
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Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacion, Clave del Procedimiento:
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia PROC-OTSE-SP-06
Penal para el Estado de Baja California Sur

Nombre del Procedimiento: Recepcion de

Correspondencia. FeCha: 15 de junio de 2026

Unidad Administrativa: |Area Responsable: Version: 10

Oficina del Titular de la Secretaria Particular

Secretaria Ejecutiva Pagina: 2de5
Tiempo: 1 dia

Descripcion de Actividades

Paso Responsable Descripcién de la Actividad Documento de
Trabajo

Recibe la documentacién
1 Secretaria Particular dirigida al Titular de la Secretaria
Ejecutiva.

Captura los datos e informacion
2 del documento en el libro de Libro de registro
registro y archivo electrénico. y archivo electrénico.

Duplica el documento e integra
3 al archivo fisico y expediente
digital.

Turna la correspondencia al
4 Titular de la  Secretaria
Ejecutiva.

Instruye a la Unidad
5 Titular de la Secretaria Administrativa correspondiente
Ejecutiva la atencion a seguir.

¢Requiere dar atencion
mediante oficio?

Si: Continua al paso 7

6 Unidad Administrativa No: Archiva

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Paso

Responsable

Descripcién de la Actividad

Documento de
Trabajo

Elabora oficio de respuesta y
turna al Titular de la Secretaria
Ejecutiva para su autorizacion.

Oficio

Titular de la Secretaria
Ejecutiva

¢Autoriza oficio de
respuesta?

Si: Continua al paso 9.

No: Retorna al paso 7.

Unidad Administrativa

Remite oficio y archiva acuse.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacién,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justica Penal
para el Estado de Baja California Sur

Clave del Procedimiento:
PROC-OTSE-SP-06

Nombre del Procedlmlentf): Recepcién de correspondencia. |fFecha: 15 de junio de 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versién: 1.0
Oficina del Titular de la | Secretaria Particular ===
Secretaria Ejecutiva Pagina: 4 de, 5
Tiempo: 1 dia
UL d_e b S_.ecretana Secretaria Particular Unidad Administrativa
Ejecutiva

INICIO

Recibe la documentacién
dirigida al Titular de la
Secretaria Ejecutiva

: v

Captura los datos e
informacién del

documento L_j

Instruye a la Unidad
Administrativa
correspondiente

3
Duplica el documento e
integra
4 W
Turna la
< correspondencia

l

¢ Requiere dar
atencion

WV

mediante oficio?

{

Archiva

v\
@ GNAL

NO

(2
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Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion,
Evaluacion y Seguimiento del Sistema de Justica Penal
para el Estado de Baja California Sur

Clave del Procedimiento:

PROC-OTSE-SP-06

Nombre del Procedimientp: Recepcién de correspondencia. |Fecha: 15 de junio de 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0

Oficina del Titular de la | Secretaria Particular ==

Secretarfa Ejecutiva Pagina: 5de 5
Tiempo 1 dia

Titular de la Secretaria
Ejecutiva

Secretaria Particular

Unidad Administrativa

8

S ¢ Autoriza oficio

N

de respuesta?

7
Elabora oficio (—@
de respuesta

—

Remite oficio y

v

archiva acuse
FINAL
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Libro Digital de Oficios Recibidos

NG Fechay
Umero | porade Remite Asunto Se turna a
de oficio s

recepcién
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Libro Digital de Oficios Enviados

NuUmero
de oficio

Fecha de
envio

Dirigido a

Asunto

Elaborado por
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V. Bibliografia.

Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la Contraloria
General del Gobierno del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. Numero 41,

18/julio/2023).

Reglamento Intero de la Secretaria Ejecutiva de la Comision de Consolidacion,
Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para Baja California Sur
(B.0.G.E. No.71, 20/octubre/2025).
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VI. Glosario.

Comité Técnico: Integrado por cada una de las Instituciones Operadoras del
Sistema, con personal especializado encargado del seguimiento de los ejes del
Sistema de Justicia Penal.

Diagnéstico: Estudio previo a toda planificacion o proyecto, el cual consiste en la
recopilacién de informacién, su ordenamiento, su interpretacién y la obtencion de
conclusiones o areas de oportunidad.

Instituciones Operadoras: Son las Instituciones publicas involucradas en la
consolidacion, evaluacion y seguimiento del Sistema de Justicia Penal; Poder
Judicial, Procuraduria General de Justica, Secretaria de Seguridad Publica,
Defensoria Publica y Asesoria Juridica Estatal de Atencién a Victimas del Delito,
todas ellas del Estado de Baja California Sur.

Instrumento Normativo: Es el documento que se genera para regular las
atribuciones, operacién y funcionamiento de las unidades administrativas.

Operadores del Sistema: Al personal operador del Sistema de Justicia Penal, de
conformidad a lo establecido al Cédigo Nacional de Procedimientos Penales, Ley
Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes y la Ley Nacional
de Ejecucion Penal.

P.N.T.: Plataforma Nacional de Transparencia.

Secretaria Ejecutiva: A la Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Consolidacion,
Evaluacion y Seguimiento de Sistema de Justicia Penal para el Estado de Baja

California Sur.

Titular de la Secretaria Ejecutiva: A la persona titular de la Secretaria Ejecutiva
de la Comisién de Consolidacion, Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia
Penal para el Estado de Baja California Sur.

Unidades Administrativas: A la Direccion Juridica, Direccion Administrativa y
Unidad de Transparencia que integran a la Secretaria Ejecutiva de la Comision de
Consolidacion, Evaluacién y Seguimiento del Sistema de Justicia Penal para el

Estado de Baja California Sur.

59

193



	19 JUNIO.pdf (p.2-645)
	20260619140949.pdf (p.135-372)


